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ITcplam Sayfa Bir(1)

Sira
No

Faaliyet is Akis1

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

istifa, Askerlik, ve Ucretsiz izin durumlarinda
personel isleri biriminden gelen ayrilis yazist
Tahakkuk Memuruna génderilir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi /
Personel Daire Bagkanhg1

flgili Personele iliskin KBS Maas modiiliinde islem
tipi degisikligi yapilir. ilgili personelin durumuna
uygun sekilde SGK Sigortali isten Ayrihs Bildirimi
diizenlenir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi

Pesin 6denen maag durumu meveut s6z konusu ise
Kisi Borcu belgesi hazirlanir. Kisi Borcu belgesi
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
onay! igin imzaya sunulur.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
*5018 Sayili Kamu Mali Yonetim Kanunu
* 5510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

imza islemi tamamlanan Kisi Borcu Belgesi Ust yazi
ile Strateji Gel.Dai.Bsk.lig1 Muhasebe birimine
gonderilir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi /
Muhasebe - Kesin Hesap
ve Raporlama Birimi

Evrak Takip Formu

Takip eden ay basindan itibaren maas bordrosundan
cikartilir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi

Strateji Gel.Dai.Bsk.lig1 Muhasebe Birimi tarafindan
onaylanan Kisi Borcu kayit altna almir. Kisiden
tahsil edilmek tizere gerekli iglemler baslatilir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi /
Muhasebe - Kesin Hesap
ve Raporlama Birimi

Evrak Takip Formu

flgili tiim belgeler standart dosya planina uygun
sekilde argivlenir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi
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